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MANUAL DE PROVEEDOR DE USO DEL SISTEMA

COMPRAS 8 UIT'S — MODULO DE PROVEEDOR

A continuacién, se detalla el uso del aplicativo de compras 8 UITs:

1. Ingreso al aplicativo

1.1.Para ingresar al aplicativo deberd acceder al siguiente link
https://www.hospitaldeventanilla.gob.pe/ desde su navegador web.

Compras
Menores a 8

UIT

1.2. En la parte inferior de la web debera ubicar y hacer clic en “Compra Menores a 8 UIT".

Lista de Requerimientos > Activos Centro de ayuda | Manual de Usuario
ospital
de
entanilla
e rou a0

Mesonanso.

Requerimientos

Cor_npras menores ¢
Rlcuies 230y @ Lista de requerimientos del Hospital de Ventanilla

Convocatorias (3] Bienes: REQUERIMIENTO DE ESTACION DE TRABAJO
Vigentes [™ Fecha de vencimiento: 2025-01-13 15:00 pm
= Fatas 0 dias

Resultados


https://www.hospitaldeventanilla.gob.pe/

Se mostrard la siguiente pantalla principal. La cual esta conformada por tres secciones que se
describen a continuacion.

a) Seccion menu: Se encuentra ubicado en la parte lateral izquierda y permite registrar un
proveedor e iniciar sesion.

ospital
de .
entanilla

MEMHANDO STEMPRE POS TU SALUD
Compras menores
o iguales a 8 UIT i

Registrar
Iniciar sesion

b) Seccion Centro de ayuda: Se encuentra ubicado en la parte superior y permite
cambiar la contrasefia y/o recuperarla en el caso que no lo recuerde. Ademas, se podra
descargar el manual del aplicativo.

Lista de Requerimientos > Activos Centro de ayuda | Manual de Usuario

c) Seccion requerimientos: Se encuentra en la parte central y muestra los requerimientos
disponibles para postular y los requerimientos que el proveedor ya ha postulado.

= Requerimientos

Lista de requerimientos del Hospital de Ventanilla

[£] Bienes: REQUERIMIENTO DE ESTACION DE TRABAJO

[™ Fecha de vencimiento: 2025-01-13 15:00 pm
« Falta: 0 dias 1N Registrar

[} Bienes: ADQUSICION DE 02 CONGELADORAS VERTICALES DE 04 PUERTAS

E Fecha de vencimiento: 2025-01-13 17:00 pm
« Falta: 0 dias 1 Registrar



2. Registrar Proveedor

Para registrar un proveedor deberd ingresar a la opciéon “registrar” tal como se muestra
en la siguiente imagen. Si Ud. ya se encuentra registrado como proveedor puede saltarse
el paso 2.

ospital
de .
entanilla
EXORANO SiEMPRE POR T4 SALUD

Compras menores
oigualesasUIT &iJ

Iniciar sesién

Para poder acceder a una convocatoria, primero el proveedor, tiene que registrarse,
haciendo clic en la opcién “Registrar” en el menu del aplicativo. Donde deberé ingresar
los datos solicitados:

Registro

Proveedores

Datos del registro

RUC

Razén Social

Email

RNP :: SELECCIONE OPCION :: v
Telefono 1

Teléfono 2:

Persona
Contacto

Grupo:

B Registrar




A continuacion, se detalla cada uno de los datos que debera llenar para registrarse como
proveedor:

v

v

N XX

RUC: Se registrara el ruc de la persona natural o juridica, seguin sea el caso.

Razon Social: Se mostrara el nombre oficial y legal como se encuentra
registrado en la SUNAT.

Email: Debera especificar un correo electrénico principal donde se enviard la
invitacion y todo el proceso en el caso que postule a una convocatoria.

RNP: Debera indicar si se encuentra registrado en el RNP - Registro
Nacional del Proveedores del Estado — OSCE (https://portal.osce.gob.pe/rnp/).

Email 2: Opcional, permite registrar un correo alternativo.
Teléfono 1: Registrar su numero telefénico o celular.
Teléfono 2: Opcional, permite registrar un numero telefénico o celular alternativo.

Persona Contacto: Deberd indicar la persona con la cual la SBN tendra que
contactarse.

Grupo: Deberé especificar a que grupo de especialidad pertenece el proveedor.
Puede indicar mas de uno si es necesario.

Luego de ingresar los datos solicitados, hacer clic en boton “Registrar”.

Una vez registrado podra validar que ha inicia sesion correctamente al ver el nombre de su representada
en la parte izquierda inferior del sistema.

ospital
de
R

ntanilla

Compras menores
oigualesa 8 UIT W

Convocatorias
Vigentes

Resultados

2 Perfil
GRIFO SAN PEDRO

E.lLR.LTDA.



https://portal.osce.gob.pe/rnp/

3.

Iniciar Sesion

Para iniciar sesion deberd ingresar a la opcion “Iniciar sesiéon” tal como se muestra en
la siguiente imagen.

ospital
de .
. Wentanila ]

Compras menores

o iguales a 8 UIT

Registrar

Iniciar sesién

Si ya se ha registrado con el paso nro. 2 (Registrar proveedor) podra iniciar sesion con
Su usuario y clave.

Ingresar X

Acceso

Email

Contrasefa

El proveedor debera ingresar con las credenciales que fueron enviados a su correo, luego
de ello, podra visualizar el siguiente menu ubicado en la parte izquierda.

ospital
de |
entanilla
MEIORANDO SIEMPRE POR T4 SALUD

Compras menores
oiguales a8 UIT

Convocatorias

Vigentes

Resultados




El menu cuenta con dos opciones que son: vigentes y resultados los cuales se detallan
a continuacion:

a) Vigentes: Muestra los requerimientos que se encuentran vigentes y los requerimientos
gue han sido postulados.

= Requerimientos

Lista de requerimientos del Hospital de Ventanilla

[] Bienes: REQUERIMIENTO DE ESTACION DE TRABAJO

m Fecha de vencimiento: 2025-01-13 15:00 pm

[£] Bienes: ADQUSICION DE 02 CONGELADORAS VERTICALES DE 04 PUERTAS

m Fecha de vencimiento: 2025-01-13 17:00 pm
+«* Falta: 0 dias

1 Registrar

b) Resultados: Muestra las convocatorias (requerimientos) que ya fueron concluidos por la
SBN tales como las convocatorias que tuvieron un ganador, las que fueron declarados
desierto y las convocatorias que fueron cancelados.

Resultados de requerimientos

Lista de requerimientos culminados del Hospital de Ventanilla

[Z] Bienes: REQUERIMIENTO DE TONER Estado: Ganador
E Fecha de vencimiento: 2025-01-10 12:00 pm Ver ganadores &'—I

+ Falta: -3 dias

[#] Servicios: REQUERIMIENTO DE SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE CENTRAL DE Estado: Cancelado
MONITOREQ FETAL

™) Fecha de vencimiento: 2024-11-19 08:30 am Ver el motivo 2

« Falta: -55 dias

En la parte derecha de la imagen anterior podra visualizar el estado de las convocatorias
y el detalle de cada uno haciendo clic en “ver el motivo”.

Estado: Cancelado

Ver el motivo #

Estado: Declarado Des

Estado: Ganador




4. Postular ala Convocatoria

Paso 1:

Para postular a una convocatoria, debera haber iniciado sesién previamente, luego de
ello, podra hacer un clic en el botén “Registrar”.

[£] Bienes: ADQUSICION DE 02 CONGELADORAS VERTICALES DE 04 PUERTAS

m Fecha de vencimiento: 2025-01-13 17:00 pm
+« Falta: 0 dias

1 Registrar

Le va Mostrar un mensaje “Esta seguro que desea postular a la convocatoria”, hacer un
clic en botén “OK”.

Esta seguro que desea postular a |la convocatoria

Cancel

Paso 2:

Debe ingresar a su correo para revisar el correo de invitacion
(notificaciones@hospitaldeventanilla.gob.pe) para que presente su cotizacion /
propuesta técnica.

10


mailto:notificaciones@hospitaldeventanilla.gob.pe

Ventanilla, 13 de Enero del 2025

Sefior(es): GRUPO DELTRON S.A.

REQUERIMIENTO DE IMPRESORA MATRICIAL para el Hospital de Ventanilla

=seguir los siguientes pasos:

la clave adjunta.

del bien o el servicio ofertado, pudiendo utilizar para ello cualguier otro formato.
» Los documentos adjuntados deben de estar en formato PDF

Ruta de acceso: Click Aqui para ingresar

Su clave de acceso es: FOD2D

IMPORTANTE:

El presente es para invitarlos a presentar su cotizacion/ propuesta técnica — econdmica para la contratacion de

Al respecto debera ingresar su cotizacién a la entidad a mas tardar el dia 13/01/2025 a horas 16:15 pm, para ellos debera

= Ingresar al Aplicativo Informatico para descargar los anexos, la cual se detalla en el correo electrénico, utilizando

« Deberan adjuntar el ANEXO N* 4, asi como todo documento necesario para indicar que cumple con las caracteristicas

« La cotizacién debera indicar el costo de la contratacién y debera estar firmado segun comresponda.

El precio debera incluir el IGV. Todos los tributos, pruebas, transporte, inspecciones; asi como cualquier otro concepto
que le sea aplicable y que puada incidir sobre el valor del bien y servicio, segln corresponda; por lo que, se considera
que el precio de cotizacién remitido incluye los conceptos antes establecidos.

EL PROVEEDOR debera precisar que cumple con la integridad de los requerimientos técnicos minimos (Término de

Referencia y/o Especificaciones Técnicas).

Agradeciendo de antemano su gentil y amable atencion

Hospital de Ventanilla
Area Funcional de Logistica
Central Telefénica: 640-1451 Anexo 2028

Debera hacer click Ruta de acceso: Click Aqui para ingresar

PROVEEDORES

Ingresar clave del proveedor

B INGRESAR

11



Paso 3:

De la opcién “Listado” ubicado en la parte izquierda, debera descargar el anexo (4) y el
Término de Referencia y/o Especificaciones Técnicas. En el anexo deberd ingresar la
informacion solicitada y posteriormente convertirlos en formato PDF.

CONVOCATORIA: REQUERIMIENTO DE ESTACION DE TRABAJO
v

Término de Referencia y/o Especificaciones

Anexo PP DEE=TaEY Técnicas - Descargar

+ NOTA:
Uttima fecha de convocatoria: 13/01/2025 - 15:00 pm

RUC / Codigo 20212331377
Nombre 0 Razon Social GRUPO DELTRON S.A.

Debera adjuntar los documentos PDF generados en el paso anterior (paso 3) para ello, debera
darle clic al boton “Agregar documentos”.

Listado de documentos generales de la propuesta techica
Nro. Nombre de Archivo Tipo Archivo Tamaiio Archivo Acciones

No se han encontrado registros.

En la siguiente ventana debera adjuntar los cuatro documentos correspondientes:

+ AGREGAR DOCUMENTOS

Adjuntar documentos solicitados

TITULO
Carta Declaracion Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados
Jurada:
Carta CCI: Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados
Documentos que Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

acreditan el
cumplimiento de los
TDR 6 EETT:

Carta de ofertay Sin archivos seleccionados

descripcion de los
servicios o bienes a
contratar:

CERRAR

12



Paso 5:

Para indicar el detalle de la oferta debera hacer clic en el botén “Agregar item”

Listado de ltems

[ Agregar flem

Nro. Item Descripcion del item Cantidad solicitada Valor Referencial / Estimado Monto ofertado

En la ventana siguiente debera ingresar la descripcion, la cantidad y el valor referencial. El monto
oferta se calculard autométicamente. Una vez ingresado toda la informacién requerida debera

dar clic en el boton “Guardar”.

v AGREGAR OFERTA DE CONVOCATORIA:

Detallar oferta:

Descripcion

ngrese descripcion

Cantidad Valor referencial
ngrese cantidad ngrese valor
Monto ofertado

Ingrese monto

4

GUARDAR CERRAR

Finalmente debera concluir el envio de la informacion dandole clic en el boton “Registrar

informacion”.

Listado de Items

Agregar item

Valor Referencial / Estimado Monto ofertado Acciones

Registrar informacion

13



5. Subsanar Observaciones

Si hubiera observaciones por parte del Hospital de Ventanilla a su postulacion de una
convocatoria estas seran enviados a su correo electronico donde se indicara la
fecha maxima que tendra disponible para subsanar las observaciones.

Paso 1:

Revisar su bandeja de correos por el asunto del correo: OBSERVACIONES EN
CONVOCATORIA: Nombre del requerimiento

Abastecimiento HV OBSERVACIONES EN CONVOCATORIA: REQUERIMIENTO DE ESTACION DE TRABAJO -

Paso 2:

Ingresar al aplicativo mediante el link “Click Aqui para ingresar”.

Ventanilla, 13 de Enero del 2025

Sefior(eswas). GRUPO DELTRON S.A.

El presente es para comunicarle que se le ha observado a su postulacion REQUERIMIENTO DE ESTACION DE TRABAJO lo
cuél debera subsanarlo lo mas pronto posible para continuar con el proceso de convocatoria de la Superintendencia Nacional
de Bienes Estatales - HV.

Al respecto. para subsanar dichas obsevaciones, debera ingresar al siguiente link

Ruta de acceso: Click Aqui para ingresar

Su clave de acceso es: MM15B

Agradeciendo de antemano su gentil y amable atencion.

Paso 3:

Ingresar la clave de acceso indicado en el correo anterior.

PROVEEDORES

Ingresar clave del proveedor

INGRESAR

14



Paso 4:

La siguiente pantalla muestra el titulo de la convocatoria y las observaciones hechas
por el Hospital de Ventanilla.

Debera subsanarlas adjunto el documento solicitado en formato PDF.

Observaciones al requerimiento

REQUERIMIENTO

POR FAVOR DEBERA ADJUNTAR SU OFERTA EN FORMATO PDF.

| Elegir archivos | Sin archivos seleccionados

Finalmente, debera darle clic en el botén “Subir” y confirmar el envio dandole clic en el
botén “OK”.

¢ Esta seguro de realizar el envio
de las Observaciones?

15



6. Resultados

Los resultados seran enviados a su correo correspondiente, sin embargo, si no logra
visualizar el correo en su bandeja podra también revisarlo desde el aplicativo iniciando sesion
con su usuario y clave.

Existen tres tipos de resultados de una convocatoria: Ganador, declarar desierto, cancelacion
de convocatoria. A continuacion, se detallan cada uno de ellos.

ospital
de |
entanilia

HEXORANDS ST PR T SALD
Compras menores ‘
oigualesa8UIT &)

Convocatorias
Vigentes

Resultados

Declarar ganador:

En el caso Ud. haya sido el ganador de la convocatoria recibira un correo informando sobre
la adjudicacion de la convocatoria.

Abastecimiento HV [HV] GANADOR(A) : REQUERIMIENTO DE ESTACION DE TRABAJO I

Ventanilla, 13 de Enero del 2025

Sefior(es). GRUPO DELTRON S.A.

El presente es para informar que ha sido seleccionado(a) como ganador de la convocatoria REQUERIMIENTO DE ESTACION
DE TRABAJO

Otra forma de visualizar al ganador es a través del sistema 8 UITS iniciando sesion con el
usuario y clave enviado en el correo electrénico de invitacion.

NOTA: En el caso que Ud. no haya sido ganador podra revisar los resultados a través del
aplicativo mediante su usuario y clave correspondiente a la convocatoria enviado en el correo
de invitacion.

16



Mayor detalle revisar el punto 3.b

ospital
H
entanilla

MEXORANGO S3theme POR T SALUD
Compras menores
oigualesasuIT

Convocatorias

Vigentes

Resultados

Cancelacion de convocatoria;

En el caso la convocatoria se haya cancelado sera informado mediante correo electronico.

I Yr Abastecimiento HV [X] CANCELACION DE CONVOCATORIA : ADQUSICI?N DE 02 CONGELADORAS VERTICALES DE 04 PUERTAS I

Ventanilla, 13 de Enero del 2025

Sefior(es): GRUPO DELTRON S.A.

El presente es para informar gue la convocatoria ADQUSICION DE 02 CONGELADORA S VERTICALES DE 04 PUERTAS ha
sido cancelada

Al respecto, puede ver los detalle en el siguiente link

Ruta de acceso: Click Aqui para ingresar

Su clave de acceso es: AICBC

HV

Hospital de Ventanilla

Area Funcional de Logistica

Central Telefonica: 640-1451 Anexo 2028

O también podra visualizarlo a través del sistema 8 UITS iniciando sesion con el usuario y clave
enviado en el correo electrénico de invitacion.

17



7. Cambiar contraseia

Paso 1:

Para hacer el cambio de contrasefia de su usuario debera hacer clic en el botén “Centro

de ayuda” ubicado en la parte superior.

Lista de Requerimientos » Activos

Manual de Usuario

En la pantalla siguiente, debera hacer clic en el botén “Cambiar contrasefna”

Centro de ayuda

Centro de ayuda que te permitira cambiar tu contrasefa por seguridad o recuperala.

Cambiar contrasefia
Puedes cambiar tu Contrasefia por motivos de seguridad o recuperaria si la olvidas. La

contrasefia de tu cuenta te 8uit se usa para postular a convocatorias de servicios de la
SBN.

v

18



Paso 2:

Ingresar su correo electronico y la contrasefa con la cual generé su cuenta de usuario.

Luego darle clic en siguiente.

Cambiar contrasena

Ingrese correo electron
Para continuar, primero deberas verificar tu identidad
Sa tu contrasen

Olvidaste la contrasena?

Sigulente

Paso 3:

Debe ingresar la nueva contrasefia y confirmarla, posteriormente debera hacer clic en el

botén “Cambiar la contrasefa”.

Contrasena nueva

Elige una contrasefia segura y que recuerdes.

Seguridad de la contrasefa: Optima Utiliza 8 caracteres como minimo. No
utilices una contrasena de otro sitio ni un término que sea demasiado
obvio.

Cambiar la contrasefia

Contrasena cambiada

Centro de ayuda

La contrasefa fue cambiada O

Regresar a lista de requerimientos

Nota: La contrasefia debe tener un minimo de 8 caracteres.

19



8. Olvidaste contrasefia
Si se olvido la contrasefia seguir los pasos del 1 al 3 del punto anterior (8)

Paso 1:
Dar clic al enlace “¢ Olvidaste la contraseina?”

Ingresar el correo electrénico y dar clic en “Enviar codigo verificacion”

Recuperacion de la cuenta

Ingrese correo electrénico Enviar cédigo verificacién

Se le enviara un cédigo de verificacion a su correo electrénico.

Codigo de verificacion HV

Verificar su correo electronico para ver el codigo de

verificacion

Paso 2:

Revisar su correo electronico.

Abastecimiento Buzon Codigo de verificacion del HV: - Ventanilla, 13 de Enero del 2025 Cadigo de verificacion del HV. Hola, GRUPO DELTRON SA

Ventanilla, 13 de Enero del 2025

Cadigo de verificacion del HV.

Hola, GRUPO DELTRON S.A.

Recibimos una solicitud para acceder a tu cuenta de 8 UIT del HV SOPORTE@HOSPITALDEVENTANILLA.GOB.PE con tu
direccion de correo electronico. El codigo de verificacion del HY es:

JYDCUMONPS

S no solicitaste este codigo, es posible que ofra persona este intentando acceder a la cuenta de & UIT del HV
soporte@hospitaldeventanilla.gob.pe. No reenvies ni proporciones este codigo a otra persona.

Atentamente.

El equipo de cuentas de la Superintendencia Nacional de Bienes (HV)

20



Paso 3:

Ingresar el cédigo de verificacion enviado a su correo electrénico.

Recuperacion de la cuenta

soporte@hospitaldeventanilla.gob.pe Envlar cédigo verificacién

Se envio el codigo de verificacion al correo indicado

Sigulente

Paso 4:

Debe ingresar la nueva contrasefia y confirmarla, posteriormente debera hacer clic en el

botén “Cambiar la contrasefa”.

Contrasena nueva

Elige una contrasefia segura y que recuerdes.

Seguridad de la contrasefa: Optima Utiliza 8 caracteres como minimo. No
utilices una contrasefa de otro sitio ni un término que sea demasiado
obvio.

Cambiar la contrasefia

Contrasena cambiada

Centro de ayuda

La contrasefa fue cambiada o

Regresar a lista de requerimientos

21



